
 
 

 

 

 

 

Organisationstalent mit Herz für Kunden & Daten gesucht! 

Du liebst den Kontakt mit Menschen, behältst auch bei vielen Informationen den Überblick 
und fühlst dich in der Welt von Daten und Systemen zuhause? Dann bist du bei uns genau 
richtig! 

Die Senectovia Medizinaltechnik AG ist seit 1980 ein verlässlicher Partner in der Medizin- 
und Reha-Technik. Wir unterstützen Spitäler, Pflegeheime und Privatpersonen mit 
hochwertigen Anti-Dekubitus-Systemen, Adipositas- und Reha-Produkten. 
Zur Verstärkung unseres Büro-Teams in Urdorf suchen wir sofort oder nach Vereinbarung 
eine engagierte Persönlichkeit. 

Deine Aufgaben – Kundenkontakt & Ordnung im System 
• Telefonische Beratung und Betreuung unserer Kunden (Spitäler, Pflegeheime, 

Privatkunden) 
• Pflege, Aktualisierung und Bereinigung von Kunden- und Artikeldaten im EDV-

System 
• Betreuung Web-Shop 
• Administrative Sachbearbeitung rund um Aufträge, Einkauf und Kundenanfragen 
• Disposition und Koordination von Kundenlieferungen 
• Unterstützung des Aussendienstes mit zuverlässigem Backoffice-Support 

Dein Profil – strukturiert, kommunikativ, zuverlässig 
• Kaufmännische Grundausbildung 
• Sehr gute kaufmännische Kenntnisse 
• Freude an telefonischer Kundenberatung und administrativen Tätigkeiten 
• Hohe Affinität zu Datenpflege, Systemen und IT-Anwendungen 
• Strukturierte, genaue und selbständige Arbeitsweise 
• Belastbar, lösungsorientiert auch in hektischen Zeiten 
• Teamplayer mit klarer Kommunikation und Entscheidungsstärke 

Unser Angebot – mehr als nur ein Job 
• Sorgfältige, persönliche Einführung in dein Aufgabengebiet 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit Verantwortung und Sinn 
• Familiäres, engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 
• Flache Hierarchien und teamorientierte Unternehmenskultur 
• Ein Arbeitsumfeld, das Eigenverantwortung, Dynamik und Menschlichkeit verbindet 

Bereit, mit uns durchzustarten? 
Dann sende uns deine Bewerbung an: bewerbung@senectovia.com 

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!  

 

 

 

   Wir suchen 
 


